Přepis textu, kontrola pravopisu a úprava textu ve Wordu
1) Přepíšeš do nového dokumentu ve Wordu a upravíš text z obrázku:
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· při opisování neukončuj řádky Entrem!

· proveď kontrolu pravopisu (Nástroje – Pravopis) a chyby oprav

· nadpis zarovnej na střed, označ ho jako blok („zatáhni myší“) a z nabídky Formát zvol Písmo a  vyber Stínované a Všechna velká
· barvu písma v nadpisu zvol modrou, velikost 14
· názvy vyučovacích předmětů zvýrazni žlutou barvou (pozor: nepleť si to s barvou písma!)

· celý text zarovnej do bloku a použij písmo Comic Sans, velikost 14, barvu tmavě červenou

· pomocí Tab vyznač odstavce, které budou začínat slovem Ráno, První, Obědváme, Po
· pod textem vynechej dva řádky 

· pak napiš pomocí dolního indexu tyto chemické vzorce (použij písmo Arial, velikost 12, barva zelená)
[image: image1.jpg]Jeden den ve 3kole
Rano po piichodu do skoly jdeme nejdive do satny, kde si do skiinky ulozim boti a obuji si piezivky.
Radostne zjistujeme, ze nekteii vyucujici jsou nemocni a tak nas ¢eka suplovani. Ve tiide si
nachystame uc¢eni na prvni hodinu a zbivajici ¢as do zacatku vyucovani travime potulovanim a
povalovanim se po chodbé. Nekdy nam v plném vyziti brani dozirajici ugitelki. Po pmim zvonéni nas
poslou do tiid a tam vyckiame zacatku hodiny.. Prvni hdinu mame zemeépys, hledame v mapée a
atlasech. Druhou hodinu se u¢ime rysovat trojihelniky. takze vichni jste poznali, ze mame

nam odpada a misto n¢j nas tieti hodinu ¢eka prirodopys. Hlavni prestavku

i

piedem objednali a dnes nam ho pani kucharka na ¢ipovou kartu vyda. Po objede nas uz ¢ekaji jenom
dve hodiny rodinne vychavy a mizeme jit domi.
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· pořádně si vše zkontroluj (bude klasifikováno) a ulož do svého home disku pod názvem text

2) Otevřeš si svou e-mailovou schránku, napíšeš novou zprávu, adresát bude vyučující a svůj text  pošleš jako přílohu. NEZAPOMENEŠ, že zpráva musí mít vyplněný Předmět, krátce  něco napíšeš a nezapomeneš se podepsat!!!

 Autorem materiálu je Mgr.Eva Švarcová
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